* oy

Fundusze - Y PR . . e
E Europejskie //‘_ +o®" Wojewaddzki Urzad Pracy Unia Europejska ;

PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny * ok

Program Regionalny

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 01/KP/2017

Kompass Consulting Buczkowski Maciej stosujgc zasade konkurencyjnosci, zaprasza do ztozenia
oferty w celu wytonienia Wykonawcy, ktéry przeprowadzi: indywidualne doradztwo prawne dla
Uczestnikow Projektu.

Zapytanie ofertowe realizowane jest w ramach projektu: ,,KUZNIA PRZEDSIEBIORCOW - program
wspierania przedsiebiorczosci oséb powyzej 29 lat pozostajacych bez pracy w wojewoddztwie
podkarpackim” nr RPPK.07.03.00-18-0028/15-00.

data publikacji zapytania: 10.02.2017 r.

Projekt realizowany jest od: 2016-08-01 do: 2018-04-30 r. Projekt jest wspétfinansowany ze
$rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 7.3
Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Kompass Consulting
Buczkowski Maciej

ul. Rokietnicka 15

62-080 Tarnowo Podgodrne
NIP: 777-271-35-19

BIURO PROJEKTU:
KOMPASS-CONSULTING
35-959 Rzeszéw

ul. Kopernika 1
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TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Zamoéwienie udzielane jest w trybie postepowania ofertowego (zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020).

TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB SKLADANIA OFERT:

Termin sktadania ofert:

do dnia 20/02/2017 r. do godz. 15:00

Oferty ztozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

Miejsce i sposdb sktadania ofert:

Oferte zgodnie ze wzorami stanowigcymi zatgczniki do niniejszego zapytania, nalezy sktadad
osobiscie, pocztg w formie pisemnej (decyduje data wptywu) na adres Zamawiajgcego podany
ponize;j tj.

Kompass Consulting Buczkowski Maciej

Biuro Poznan

60-783 Poznan

ul. Grunwaldzka 21, IV pietro

Oferta powinna by¢ doreczona w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Oferta w ramach
postepowania na przeprowadzenie doradztwa prawnego w projekcie KUZNIA
PRZEDSIEBIORCOW”

OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie indywidualnego doradztwa prawnego dla
Uczestnikow Projektu polegajgcego na:

1. opracowaniu dla kazdego Uczestnika Projektu drukowanych materiatéw, zawierajgcych naj-
wazniejsze kwestie prawne dotyczgce rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz
przeprowadzenie na ich podstawie indywidualnego doradztwa prawnego, dla 90 Uczestnikdw
Projektu, ktérego celem bedzie wyposazenie ich w prawng wiedze konieczng do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.



Wykonawca przeprowadzi facznie 90 godzin doradztwa (po 1 godzinie doradztwa praw-
nego/osobe). Doradztwo przeprowadzone bedzie w salach, udostepnionych przez Zamawiaja-
cego na terenie wojewddztwa podkarpackiego.

Termin realizacji czesci zamodwienia: luty — marzec 2017 Doktadny harmonogram godzinowy,
doradztwa prawnego uzalezniony jest od preferencji Uczestnikdw Projektu i zostanie podany
Wykonawcy zamdwienia w terminie do 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem doradztwa.

Zamawiajgcy zastrzega, iz termin wykonania wskazanej czesci zamdwienia moze ulec opdznieniu
o czym poinformuje Wykonawce niezwtocznie po zaistnieniu sytuacji powodujgcej opdznienie
czasowe.

2. indywidualnym doradztwie prawnym, konsultacji w rozwigzywaniu problemdéw powstatych
na etapie prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnikdw Projektu w wymiarze 4h/os.
dla 72 osdb (tgcznie 288 godzin doradztwa prawnego).

Wykonawca przeprowadzi facznie 288 godzin doradztwa prawnego, dla Uczestnikdw Projektu,
ktdrzy rozpoczng prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej. Doradztwo przeprowadzone
bedzie w salach, udostepnionych przez Zamawiajgcego na terenie wojewddztwa podkarpac-
kiego.

Termin realizacji cze$ci zamowienia: kwiecien 2017 — kwiecien 2018 doktadny harmonogram
doradztwa prawnego uzalezniony jest od preferencji Uczestnikdw Projektu i zostanie podany
Wykonawcy zamoéwienia w terminie do 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem realizacji
ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega, iz termin wykonania wskazanej czesci zamoéwienia moze ulec opdznieniu

o czym poinformuje Wykonawce niezwtocznie po zaistnieniu sytuacji powodujgcej dane opdz-
nienie czasowe.

Wykonawca bedzie zobowigzany do osobisteqo wykonywania przedmiotu zamowienia.

KOD CPV: 79100000-5 - ustugi prawnicze;

KOD CPV: 79111000-5 — ustugi w zakresie doradztwa prawnego;

KOD CPV: 79140000-7 - doradztwo prawne i ustugi informacyjne;

KOD CPV: 79110000-8 - ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawne;j.
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POZOSTALE WARUNKI:

1.

Wykonawce bedzie obowigzywat miesieczny limit zaangazowania zawodowego w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i EFS oraz dziatan finansowa-
nych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw wynoszacy
276 godzin miesiecznie zgodnie z trescig obowigzujgcych Wytycznych w zakresie kwalifikowal-
nosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020. Wykonawca przed podpi-
saniem umowy zobowigzany bedzie do ztozenia stosownego oswiadczenia w tym zakresie, a
takze jego aktualizacji w trakcie realizacji umowy.

Wszystkie dokumenty przekazywane uczestnikom i Zamawiajgcemu muszg by¢ oznakowane,
zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta pro-
gramow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

Wykonawca nie jest zatrudniony w instytucji uczestniczgcej w realizacji PO (rozumie sie 1Z PO
lub instytucje, do ktérej IZ PO delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem PO) na podstawie
stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt interesédw lub podwdjne finansowanie (zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu Roz-
woju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020).

Ustuga realizowana bedzie zgodnie z umowg zawartg pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcag
przygotowang na wzorach Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM SPOSOBU DO-
KONYWANIA OCENY ICH SPEENIANIA:

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg potencjat, nie-

zbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia a takze spetniajg wymogi for-
malne:

a) Wyksztatcenie:

Wyksztatcenie wyzsze prawnicze oraz prawo wykonywania zawodu radcy prawnego lub ad-
wokata. W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, jest on zobowigzany dostarczyé przed pod-
pisaniem umowy dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia potwierdzajgce posiadane wyksztatce-
nie.

b) Doswiadczenie:

W okresie ostatnich 3 lat liczac od 1 stycznia 2017 roku, przeprowadzit tgcznie 200 godzin
doradztwa prawnego, w tym minimum 50 godzin doradztwa prawnego zwigzanego z prowa-
dzeniem dziatalnosci gospodarczej.



Opis sposobu potwierdzenia spetniania ww warunku: przedstawienie zyciorysu zgodnie z
zatacznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego, w ktérym wykaze spetnienie ww. warunkéw
udziatu dotyczacych wyksztatcenia i do$wiadczenia Wykonawcy.

2. Wptacg WADIUM w wysokosci 1 000 zt (stownie: jeden tysigc ztotych). Wadium nalezy
whnie$¢ do dnia 20.02.2017 r. na konto prowadzone w Bank Zachodni WBK S.A. 60 1090 2659
0000 0001 3358 8180 z dopiskiem w tytule ptatnosci: wadium — zapytanie ofertowe
01/KP/2017

Opis weryfikacji spetnienia warunku: Kwota wadium wptacona przez Wykonawce musi znajdowac
sie na koncie bankowym Zamawiajgcego nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert. Wykonawca do
oferty zatgczy potwierdzenie wykonania przelewu zgodnie z powyzszym opisem.

Informacje dodatkowe:

1.  Za termin wniesienia wadium uwaza sie dzien wuznania rachunku bankowego
Zamawiajgcego (wptywu na konto Zamawiajgcego).

2. Wykonawca, ktérego oferta nie bedzie w catosci zabezpieczona wadium na warunkach
okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, zostanie odrzucony.

3. Wadia Wykonawcdw, ktérych oferty nie zostaty wybrane, jako najkorzystniejsze zostang im
zwrdcone niezwtocznie po zawarciu umowy z Wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana,
jako najkorzystniejsza.

4.  Wadium przepada na rzecz Zamawiajacego, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie
wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy lub zawarcie umowy w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie nie dojdzie do skutku z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy.

5. Wadium wptacone przez Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza zostanie zwrécone do 30 dni od daty zakonczenia realizacji ustugi.

Wykonawcy niespetniajgcy ww. warunkdéw zostang odrzuceni.

UDZIAt PODWYKONAWCOW

Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu Podwykonawcy w realizacji zamdwienia.

INFORMACIE O WYKLUCZENIU
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W postepowaniu nie mogg brac udziatu osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

b. posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pet-
nomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyiszym Wykonawca jest zobowigzany do podpisania oswiadczenia ujetego
w zatgczniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawcy, ktorzy nie podpiszg ww.
oswiadczenia zostang odrzuceni.

KRYTERIA WYBORU OFERTY:

1. Cena brutto: 0-50 pkt.

Kryterium ,,Cena brutto” bedzie oceniane wg wzoru: C = (Cmin. / Cof.) x 50, gdzie:

a. Cmin. — oznacza tgczng cene brutto oferty zawierajgcej najnizszg cene
b. Cof. — oznacza taczng cene brutto oferty ocenianej

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i
obcigzeniami. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 50.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Jakos¢ opinii prawnej: 0-50 pkt.

W ramach niniejszego kryterium Zamawiajacy oceniac bedzie sporzadzong przez Wykonawcéw opinie
prawng dotyczacg jednego z zagadnien (przygotowanego przez Zamawiajgcego) zwigzanych z
prowadzeniem jednoosobowej dziatalnos$ci gospodarczej. Zamawiajgcy w kryterium ,,jakos$¢ opinii
prawnej” oceniac¢ bedzie:



a) poprawne przywotanie przepisOw prawa, ktére majg zastosowanie do niniejszej
opinii prawnej — od 0 do 15 pkt.;

b)  poprawnosé, kompleksowosc i jednoznacznosc oceny stanu faktycznego, wskazanie
ewentualnych uchybien oraz udzielenie odpowiedzi na zadane pytania — od 0 do 35 pkt.

Opinie prawne zostang sporzgdzone w biurze Zamawiajgcego (60-783 Poznan, ul. Grunwaldzka 21, IV

pietro),

dnia 21 lutego 2017 roku, od godz. 10.30 do godz. 11.30. Zamawiajgcy zastrzega sobie

mozliwos$é zmiany terminu (nie pdzniej jednak niz dnia 23 lutego 2017 roku) i miejsca sporzadzenia

opinii prawnej. W trakcie sporzadzenia opinii prawnej Wykonawca moze korzystaé z wtasnych aktéw

prawnych, komentarzy, programéw prawniczych, itp. Zabrania sie jednak jakichkolwiek konsultacji

miedzy osobami sporzgdzajgcymi opinie lub innymi osobami. Opinia prawna zostanie sporzgdzona w

wersji edytowalnej (na komputerze), nastepnie wydrukowana przy Zamawiajagcym i podpisana przez

Wykonawce. Wykonawca otrzyma kopie sporzgdzonej przez siebie opinii prawnej.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium jakos$¢ opinii prawnej

wynosi 50.

Informacje dodatkowe:

a)
b)

c)

Oferta moze otrzymaé maksymalnie 100 punktéw.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

Ocena oferty wyrazona jest w punktach z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

DODATKOWE POSTANOWIENIA:

Zamawiajgcy po dokonaniu oceny ofert dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, co zostanie
udokumentowane protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia.

Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona na stronie www.bazakonkurencyj-
nosci.funduszeeuropejskie.gov.pl niezwtocznie po zakonczeniu procedury wyboru Wyko-
nawcy oraz wystana drogg mailowg do wszystkich wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny.

W ramach sktadania wniosku o dofinansowanie lub wniosku o ptatnos¢ oferty ztozone w ra-
mach procedury mogg zostacé przekazane w celu weryfikacji do wtasciwej instytucji publicz-
nej.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych pol-
skich.

Zapfata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzadzanej przez Wykonawce raz
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

w miesigcu faktury VAT/rachunku, po podpisaniu protokotu odbioru dokumentujacego za-
konczenie realizacji przedmiotu danego zamdéwienia oraz po przekazaniu Zamawiajgcemu
wszelkiej wymaganej dokumentacji dotyczacej przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyja-
$nienie, jesli uzna, ze ztozona oferta budzi watpliwosci, co do spetniania warunkéw udziatu
w procedurze, jakosci przedstawianej oferty, lub poprawnosci przygotowanej oferty. W przy-
padku nie ztozenia w terminie wymaganych wyjasnienie Oferta bedzie uznana za niewazna i
zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci podanego w zatgczniku nr 3
doswiadczenia oraz wyksztatcenia poprzez wglagd w odpowiednig dokumentacje, tj. np. refe-
rencje, potwierdzenia wykonania ustugi, Swiadectwa pracy lub inne dokumenty, ktére jasno
potwierdzajg doswiadczenie i wyksztatcenie Wykonawcy.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni od terminu ztozenia oferty.

Zamawiajgcy zaktada mozliwos¢ negocjacji w przypadku przedstawionej najkorzystniejszej
oferty, jesli przekracza ona zarezerwowane zgodnie z wnioskiem o dofinasowanie srodki fi-
nansowe.

W przypadku odstgpienia od podpisania umowy przez wykonawce, ktéry zgodnie z kryte-
riami wyboru ztozyt najkorzystniejszg oferte - Zamawiajgcy zwrdci sie z propozycja podpisania
umowy do kolejnego Wykonawcy, ktéry zgodnie z oceng ofert ztozyt kolejng najkorzystniejsza
oferte.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ potracenia naliczonych kar umownych z wadium
i wynagrodzenia Wykonawcy.

Wykonawcy nie przystuguja roszczenia z tytutu zabezpieczenia wadium na czas od wniesienia
wadium do czasu jego zwrotu, w tym np. odsetki od zabezpieczonych srodkdw.
Zamawiajgcy przewiduje kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wyko-
nawcy — w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eu-
ropejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 w zakresie
maksymalnego tacznego zaangazowania zawodowego w realizacje wszystkich projektéw fi-
nansowanych z funduszy strukturalnych i EFS oraz dziatan finansowanych z innych Zzrédet, w
tym srodkéw witasnych Zamawiajgcego i innych podmiotdw, nie przekracza 276 godz. mie-
siecznie.

Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wyko-
nawcy — w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapiséw Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eu-
ropejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 w zakresie
zatrudnienia w instytucji uczestniczgcej w realizacji PO na podstawie stosunku pracy chyba,
ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

Zamawiajgcy przewiduje kare umowng w wysokosci 100% facznego wynagrodzenia Wyko-
nawcy — w przypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego w wy-
magane;j ilosci godzin dla wymaganej ilosci uczestnikdw/uczestniczek.

Zamawiajgcy przewiduje kare umowng w wysokosci 100% wartosci zamowienia — w przy-
padku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb zgodny z postanowieniami
umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci w szczegdlnosci nieuwzgledniania dodat-



kowych wymagan Zamawiajgcego dotyczacych potrzeb uczestnikdw, jakichkolwiek nieuza-

sadnionych opdznien w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnos$ciach.

Kara moze zosta¢ zmniejszona przez Zamawiajgcego w zaleznosci od wagi uchybienia przy

realizacji umowy.

18. Zamawiajgcy przewiduje kare umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wyko-
nawcy — w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem
zaakceptowanym przez Wykonawce i Zamawiajgcego. Kara moze zosta¢ zmniejszona przez
Zamawiajgcego w zaleznosci od wagi uchybienia przy realizacji umowy.

19. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania do wysokosci faktycz-
nych strat, jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz
pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z przygotowaniem
zaje¢ w innymterminie.

20. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zama-
wiajgcego w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym
m.in. stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia w
realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmono-
gramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego dotyczacych indywi-
dualnych potrzeb uczestnika/uczestniczki, uznania badz kwestionowania przez Instytucje Po-
$redniczacg poszczegdlnych wydatkdw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz
ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przed-
miotu umowy.

21. Wykonawca sktadajgc oferte jednoczesnie zobowigzuje sie do:

a) rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu
umowy, w tym prowadzenia dokumentacji, w szczegdlnosci dokumentacji sprawoz-
dawczej. Dokumentacja sprawozdawcza sktada sie z protokotdw, faktur VAT/rachun-
kdw, list obecnosci uczestnikdw/uczestniczek biorgcych udziat w projekcie.

b) pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w petnej dyspo-
zycyjnosci Zamawiajgcego rozumianej, jako:

1) realizacja przedmiotu zamdwienia w miejscu i czasie Scisle okreslonym przez
Zamawiajgcego

2) dojazd na porady prawne w rdézne regiony wojewddztwa podkarpackiego
(wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyzywienia itp. ponosi wyfgcznie

Wykonawca)
a) prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan w okresie trwania umowy.
b) comiesiecznego przekazywania dokumentacji sprawozdawczej z wykonanych dziatan

w terminie na 5 dni roboczych przed zakonczeniem kazdego miesigca. Dokumentacja
sprawozdawcza sktada sie z protokotu, faktury VAT/rachunku, listy obecnosci uczest-
nikéw biorgcych udziat w projekcie,

C) informowania uczestnikdw/uczestniczek o wspoétfinansowaniu ze srodkédw Unii Euro-
pejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnym z niniejszym
zapytaniem ofertowym.

2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) jej tre$é nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

C) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

d) jest niekompletna (np. brak zatacznikéw, brak podpiséw na zatgcznikach),

e) Wykonawca nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu.

1. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

2. Niepodlegajgca odrzuceniu oferta, spetniajgca wszystkie wymagane warunki zapy-
tania, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktdw uznana zostanie za najkorzystniejsza.

3. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

1. OFERTA MUSI ZAWIERAC NASTEPUJACE ELEMENTY:

1. Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym stano-
wigce zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

3. Zatacznik nr 3 — zyciorys Wykonawcy.

4. Potwierdzenie wptaty wadium.

Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. Jezeli upowaznienie nie wynika z dokumentéw rejestrowych,
Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty stosowne petnomocnictwo.

1. WARUNKI ZMIANY UMOWY:

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej
procedury wyboru wykonawcy zamdwienia uzupetniajgcego w wysokosci 50% wartosci zamo-
wienia publicznego okreslonego w umowie zawartej w wykonawce w nastepstwie niniejszego
postepowania. Przedmiot zamdwienia uzupetniajgcego bedzie zgodny z przedmiotem zamé-
wienia podstawowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz liczba oséb ktorych dotyczy doradztwo bedgce przedmiotem
zamowienia moze ulec zmniejszeniu. W takim przypadku Wykonawca moze zgdaé wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu proporcjonalnego wykonania czesci umowy, bez naliczania
jakichkolwiek kar.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany postanowien umowy w sytuacji, gdy nastgpi
koniecznos$¢ wprowadzenia zmian w wyniku zmiany wytycznych dotyczgcych Programu Ope-
racyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj lub wytycznych i zalecen Instytucji Posredniczacej i Insty-
tucji Zarzadzajacej.



1. OSOBA WYZNACZONA PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DO KONTAKTOW
W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Osobg upowazniong do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego jest: Dagmara Nikowska

adres e-mail: kuzniaprzedsiebiorcow-podk@kompass-consulting.pl

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zadawania pytan dotyczacych przedmiotu zamowienia oraz
procedury pod warunkiem ztozenia ich drogg mailowg na wskazany powyzej adres e-mail w terminie
do 4 dni roboczych przed zakoriczeniem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy ztozone zapytania wraz z odpowiedzig zamiesci w Bazie konkurencyjnosci oraz droga
mailowg w odpowiedzi na zadane pytanie w terminie 2 dni roboczych przed zakoriczeniem terminu
sktadania ofert.

2. ZAtACZNIKI:

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy,
2. Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zama-
wiajacym,
3. Zatacznik nr 3 — Zyciorys.
miejscowos¢, data, podpis i pieczatka
piecze¢ firmowa wykonawcy imienna osoby upowaznionej
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